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PREDMET:  Izvješće  o radu i financijskom poslovanju  za  2025. godinu

























1.OSNOVNI  PODATCI


1a/ Akti ustanove  
   1.Statut
   2. Pravilnik o uvjetima i korištenju knjižne građe
   3. Pravilnik o radu i sistematizaciji rada
   4. Pravilnik o radu upravnog vijeća

1b/ Tijela ustanove

1. Ravnatelj
1. Upravno vijeće:
1.  Marijana Jeličić pred, u ime Osnivača
1. Martina Jelić čl,.u ime Osnivača,
1. Branko Sičaja član,u ime uposlenika


2.POVIJEST  KNJIŽNICE

Narodna knjižnica Rama osnovana je 60-ih god. prošloga stoljeća. Od svog osnutka do danas djeluje na ovom prostoru što je značajno za kulturu naše sredine.
Knjižnica je u svome radu mijenjala adresu više puta od: prostora u osnovnoj školi, u zgradi HE, sad srušenoj zgradi u centru grada, prolaza kod UniCredit banke do danas gdje se nalazimo u Ulici kralja Tomislava bb, zgrada do HPT-a na prvom katu.
Članovi knjižnice različitog su uzrasta pa tako nastojimo i zadovoljiti različite čitateljske navike i potrebe naših korisnika.
Početni knjižni fond nakon rata, pošto je u ratu dosta toga uništeno, bio je 700 knjiga, a danas imamo u bazi podataka 17861  knjiga odnosno 7186 naslova.
Knjižnica ima dobru suradnju s  KŠC- om i zajednički organiziramo različita kulturna događanja, književne večeri itd.,Dječjim vrtićem kao i JU Centar za prevenciju, rehabilitaciju i edukaciju općine Prozor-Rama.


UPRAVLJANJE KNJIŽNICOM  I NJEZINO  POSLOVANJE

Poslove upravljanja radom knjižnice obavlja ravnatelj. U knjižnici su zaposlena 4 djelatnika .
Obrazovna struktura uposlenih je visoka stručna sprema.
Radno vrijeme knjižnice je od 8 h do 16 h.



3.PROSTOR I OPREMA

      Prostor knjižnice: 65 m2
      Čitaonica: 16 m2

Čitaonica ima 8 mjesta za korisnike.
Knjižni fond se nalazi na 257 m dužnih polica u otvorenom pristupu.                                        


  Oprema:
    
Od tehničke opreme knjižnica posjeduje:

1. 4 računala s pristupom internetu (2 za bazu podataka i rad s korisnicima i 2 za djelatnike i korisnike knjižnice)
1. 2 printera
1. kopir-skener uređaj
1. tel/fax

Pristup knjižnici omogućen je i osobama s posebnim potrebama i ima prilagođen ulaz.

4. AKTIVNOSTI   

  Redovne aktivnosti

1. nabava knjižne građe, stručna obrada, čuvanje i zaštita knjižnične građe
1. izrada članskih iskaznica
1. vođenje dokumentacije o građi i o korisnicima
1. popravak oštećene građe
1. izlučivanje dotrajale i uništene građe
1. sudjelovanje u kulturnim događanjima
1. suradnja s odgojno-obrazovnim ustanovama
1. suradnja s medijima
1. pružanje podrške u obrazovanju korisnika
1. omogućavanje pristupačnosti knjižne građe i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima 
1. osiguranje korištenja i posudbe knjižne građe kao i protoka informacija
1. poticanje i pomoć korisnicima pri izboru korištenja knjižne građe i informacijskih pomagala
1. organiziranje književnih večeri, prezentacija i drugih kulturnih sadržaja
1. organiziranje radionica za djecu.
     
       Osim poslova vidljivih korisnicima obavljaju se i ostali poslovi: vođenje statistike,
        Evidencije zakasnina dužnika,blagajnički poslovi,popis želja korisnika za nabavom 
        pojedine građe,zaprimanje i obrada knjiga,ažuriranje Fb stranice,pospremanje vraćenih
        knjiga,čišćenje prostora knjižnice i dr.

         Ostale aktivnosti tijekom izvještajne godine: 

- Potpisan ugovor s Središnjim državnim uredom za Hrvate izvan RH  donacija za 
  Projekat „Nabav knjiga“   1.500,00  e                                                                  
-Realizirana donacija od Fondacije za bibliotečku djelatnost Sarajevo 1.500 KM,
 Projekat „Nabava knjiga po izboru čitatelja“, kupljene 44 nova naslova knjiga
-poslano Izvješće za Fondaciju o realiziranom projektu
-Posjeta OŠ fra.J.VladićRipci i područne škole Rumboci knjižnici
-Predat projekat „Nabava  računala“ prema Vladi HNŽ
-Realiziran projekat prema Vladi  RH.Izvješće poslano ,kupljeno 80 naslova novih knjiga.--- -Dostava podaka potrebnih novcanih sredstava za rad u 2026. za uvrstenje u Proračun
Općine Prozor-Rama	

-poslan projekat „Nabava projektora“  na 2.Javni poziv prema RH 
-5.i6. 11 Seminar „Zelene knjižnice „ Mostar,Narodna knjižnica HNŽa
-Potpisan ugovor o donaciji s Ministarstvom prosvjete,znanosti ,kulture i športa HNŽ
Za projekat „Nabava računala“—
-11.12.2025  Poslan projekat prema Fondaciji Sarajevo „Nabava najtraženijih knjiga po
izboru čitatelja	 
-31.12.2025.  potpisan ugovor s Fondacijom donacija 1.100,00 KM za projekat                                   
     

5. KNJIŽNI FOND

Kontinuirano praćenje noviteta na tržištu pretpostavka je kvalitetnog funkcioniranja knjižnice.
Obzirom da knjižnice nisu profitabilne ustanove i nemaju mogućnost dodatne zarade njihov rad isključivo ovisi od podrške  Osnivača.Pojedine naslove potrebno je stalno obnavljati jer se knjige daju na korištenje i time je smanjen rok trajanja.Jos uvijek se ne naplacuje korisniku vrijednost knjige koja je na tržištu za nevraćenu i izgubljenu knjigu a to je jedan od načina da sačuvamo knjižni fond.
Trenutno u evidenciji imamo 230 knjiga nevraćenih zadnjih 5 g. 
Knjižnim fondom je obuhvaćena literatura iz područja


1. književnosti
    -     umjetnosti
    -      povijesti
    -      teologije
    -      filozofije
    -      medcine
    -      psihologije
    -      geografije
    -      turizma
    -     agronomije
    -     pedagogije
    -     jezikoslovlja
    -     teorije književnosti.
     
U knjižnom fondu nalaze se:
1. stare i rijetke knjige
1. zavičajna zbirka
1. enciklopedije
    -     časopisi.
90%  korisnika dolazi u knjižnicu kako bi posudilo knjigu i time se ostvaruje osnovna zadaća knjižnice. 
Naša knjižnica u tom smislu nastoji zadovoljiti potrebe svih korisnika od predškolskog uzrasta do onih u starijoj životnoj dobi.

Knjižnica na dan   31.12.2025. u svom fondu  ima računalno obrađenih  17861 knjigu, odnosno 7186 naslova knjiga, što je navedeno u uvodnom dijelu ovoga izvješća.
Kriteriji za kupnju su kvaliteta i potražnja knjižnične građe.

                                                  

ZAVIČAJNA ZBIRKA

Zavičajna zbirka je čuvarica naše zavičajne baštine.Čuva identitet lokalne zajednice i naglašava pripadnost jednoj povjesnoj,kulturnoj  i zemljopisnoj sredini.
 U Članaku 24.Zakona o knjižničnoj djelatnosti Narodne novine HNŽ-e br.03/05 stoji da je Knjižnica dužna prikupljati i čuvati po jedan primjerak tiskanog materijala koji je objavljen na području na kojem knjižnica djeluje.
Knjižnica je dužna prikupljati i čuvati u Zavičajnoj zbirci tiskani materijal koji je objavljen i izvan područja na kojem djeluje ,ako se odnosi na to područje ,kao i djela autora s tog područja.

U našoj Zavičajnoj zbirci najbrojnija je   zbirka knjiga prof. Rajka Glibe, koja ima 128 knjiga. Zavičajna zbirka ima 350 knjiga.


Raste i potražnja knjiga na stranim jezicima. Mi trenutno imamo malu zbirku od 15 knjiga.


ČASOPISI

HUM, MOTRIŠTA, EKORAMA, MOSTARIENSIA, HRVATSKA MISAO, CONCILIUM, EKONOMSKA REVIJA, CLEUNA, BOSNA FRANCISCANA,OSVIT,VIDICI


OBNOVA  KNJIŽNOG FONDA

Nabava knjižnog fonda vrši se na osnovu potreba knjižnice i korisnika.
Učestalost nabave ovisi od raspoloživih sredstava za tu namjenu.
U kreiranju nabave učestvuju uposleni,uvažavaju se želje korisnika,prate se novi naslovi i trendovi
Knjižni fond obnavljamo projektima putem donacija, kupnje i poklonima autora, članova knjižnice , osnivača i dr.
U programu rada knjižnice je apliciranje na javne pozive i putem donacija nastavljamo i dalje opremati našu ustanovu.


	                                        NAZIV
	BROJ KNJIGA

	Vlada RH donacija 1.500e
	        80

	Fondacija za bibliotečku djelatnost Sarajevo 1500 KM
	        44

	Poklon autora
	         5

	Članovi knjižnice  i dr.
	         43

	Obavezan primjerak časopisi
	         2

	UKUPNO
	       174




6  .  ČLANSTVO I ČITANJE

U  knjižnici su u 2025. g. obnovila članstvo ili se upisala 63 korisnika od toga broja 12 je novoupisanih.
Broj aktivnih korisnika je  106.



	NAZIV KORISNIKA
	BROJ KORISNIKA

	Predškolci
	           2

	Učenici
	           32

	Studenti
	           4

	Umirovljenici
	           3

	Bez šifre zanimanja
	           65

	UKUPNO
	           106




6a/    Što se najviše čitalo?

     Najviše se čitala školska lektira, domaća i strana književnost.   

Naslovi koji su bili najposuđivaniji:

-Anne Berest-„Razglednica;  Kristin Hannah“Ulica Krijesnica; Maria Duenas“Vrijeme između krojenja“; Soren Sveistrup“Čovjek od Kestena“;Fernando Aramburu“Patria;L.N.Tolstoj“Ana Karenjina“


6c/.Posudba i vraćanje knjiga

	Mj.
	UPIS
	OBNOVA
	POSUĐENO
	VRAĆENO

	1
	1
	5
	34
	2

	2
	2
	3
	77
	60

	3
	0
	7
	52
	45

	4
	1
	3
	63
	96

	5
	0
	1
	37
	38

	6
	1
	2
	60
	23

	7
	2
	5
	83
	69

	8
	0
	1
	65
	66

	9
	1
	8
	74
	55

	10
	3
	7
	78
	32

	11
	0
	4
	71
	77

	12
	1
	5
	60
	57

	UKUPNO
	12
	51
	754
	620





STRUČNI  SKUPOVI  I  SASTANCI

Stručno usavršavanje je obvezan dio knjižničarskog posla kako bi što kvalitetnije obavljali svoj rad.
Knjižničarstvo zahtijeva stalno učenje i usavršavanje.
Stručno usavršavanje odvija se u vidu praćenja stručne literature, sudjelovanjem na seminarima i stručnim skupovima koje uglavnom organizira Narodna knjižnica HNŽ.
-5i 6. 11.2025. susjelovali smo na 1.Međunarodnoj konferenciji „Zelene knjižnice-održiva budućnost knjižničarstva“ u Mostaru koju je organizirala Narodna knjižnica HNŽ.



Obrada knjiga, evidencija članova i posudbe

Narodna knjižnica Rama korisnik je programa „MEDVED“. Program omogućuje računalnu obradu knjižnične građe čime je ona dostupna i spremna za posudbu.
Na  knjige se lijepe bar-kod oznake koje omogućavaju računalno zaduživanje i razduživanje knjiga.

Korištenje ovog programa daje  niz pogodnosti kako za djelatnike tako i za korisnike            (pretraživanje baze podataka, provjera zaduženja određenih knjiga, evidencija članova, evidencija posudbe  i dr.)
Rad s korisnicima posudba, vraćanje knjiga, izrada članskih iskaznica i dr.
Facebook stranica knjižnice je još jedan od načina na koji knjižnica komunicira sa svojim korisnicima i drugima koje zanimaju novi naslovi, zanimljivi sadržaji i druge vijesti. 


7.  AKTIVNOSTI  NA PISANJU  PROJEKATA NA  JAVNE POZIVE


Svake godine radimo projekte i javljamo se na javne pozive kako bi nastavili i dalje opremati našu knjižnicu.
U 2025.. godini  radili smo sljedeće projekte:

	PREDATI PROJEKTI
PREMA:
	ODOBRENI IZNOS
SREDSTVA(KM)
	REALIZACIJA

	VLADA RH



2.projekat“Nabava projektora“
	Za 1 projekat
1.500,00 e(2.933,75)
Odobren 

Odobren 2000,00 E
	Realiziran(80 naslova novih knjiga)

U toku


	VLADA HNŽ
1projekat
	
Odobren 900,00KM
	
U  toku 


	FONDACIJA za bibliotečku
Djelatnost Sarajevo

2. predat
	1.500,00


Odobren 1.100.00 KM
	Realiziran(44 nova naslova)

U toku


















8.  PREGLED  FINANCIJSKOG  POSLOVANJA


Knjižnica ostvaruje prihode iz sljedećih izvora:
-sredstva iz proračuna općine
-članarina
 -donacije.

PRIHODI:

	RB
	O P I S
	IZNOS(KM) 
   2024
	IZNOS(KM)
     2025

	1
	Sredstva iz proračuna općine
	150.050,00
	141.700,00

	2
	Članarina
	660,00
	630,00

	3
	Donacije
HNŽ
Fondacija Sarajevo
Vlada RH
	
1.200,00

	

1.500,00
2.933,75

	4
	UKUPNO
	151.910,00
	146.763,75














                                                     

Prenesena  sredstva iz prethodne godine 1.926,00 na računu i stanje kase 240,39,94 KM na dan 31.12.2024.

Ostvareni prihodi i neutrošena sredstva iz predhodne godine utrošena su kako slijedi 
u tablici prikazanih rashoda  u 2025.g.

RASHODI :    
                                                 
	RB
	O P I S
	IZNOS (KM)
      2024.
	IZNOS (KM)
     2025.

	1
	Bruto plaće zaposlenih
	112.491,00
	107.353,00

	2
	Naknade troškova zaposlenih
	19.803,00
	16.714,00

	3
	Doprinosi poslodavcai ostali dop.
	11.811,00
	9610,00

	4
	Putni troškovi
	346,00
	277,00

	5
	Izdaci za komunikacije i komunalne usluge
	1015,00
	1.215,00

	6
	Nabavka materijala i sitnog inventara
	529,00
	345,00

	7
	Unajmljivanje imovine i opreme.
	2400,00
	2.400,00

	8
	Izdaci osiguranja, bankaskih usluga i platnog prometa
	561,00
	493,00

	9
	Ugovorene i druge posebne usluge
	3890,00
	3.683,00

	10
	Donacije realizirane 
	1.200,00
	4.434,00

	
	
	154.046,00
	146.524,00







Napomena:

Ostaju obaveze prema djelatnicima plaće i doprinosi za 11/25 .,ostale obaveze su sve izvršene u 2025.godini.

Iznos sredstva na dan 31.12.2025. na računu knjižnice raspoloživ u sljedećem razdoblju je 2.465,42 KM i stanje kase je 76,78 KM.





Izvješće  o radu  i financijskom poslovanju je razmatrano i prihvaćeno na 5. sjednici Upravnog vijeća održanoj dana 18.03.2026. godine.

                                                                                                                      
                                                                                                                       



                                                                                                     Ravnateljica
                                                                                              Marija Bešker, dipl.ing.
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